Word Kurse und Schulungen mit Zertifikat als Online Training und
Prasenzseminar

Word Kurstibersicht - Finden und buchen Sie Ihren
Microsoft Word Kurs mit Zertifikat als Live Online Training
(Webinar) oder als Prasenzseminar in 21 Seminarzentren
in Ihrer Nahe. Unsere angebotenen Word-Kurse finden
regelmalig zu vielen Terminen in 2025 statt. Zielgruppe
sind Einsteiger, fortgeschrittene Anwender:innen und
Word Profis. Die Word Kurse werden von Trainer:innen
mit mehrjahriger Erfahrung in der Erwachsenenbildung
durchgefiihrt und garantieren Ihren Lernerfolg.

Word Schulung fiir Unternehmen - Alternativ organisieren
wir gerne eine individuelle Word Schulung oder einen
Workshop als Firmen- oder Inhouse-Training fir Ihr Team.
Hierbei erfolgen die Termine, der Ort, die Dauer und die
Inhalte individuell nach Absprache. Ihr Word Training
erfolgt online, in Prasenz oder hybrid in Gruppen oder im
Einzelcoaching.

Lernen Sie in unseren Word Kursen und Schulungen u. a. kleine und grof3e Textdokumente zu
erstellen, zu bearbeiten und zu formatieren, Tabulatoren sicher anzuwenden, Tabellen, Bilder und
Grafiken einzufligen sowie die Rechtschreib- und Grammatikpriifung optimal anzuwenden. Arbeiten
Sie effektiv und effizient mit dieser leistungsfahigen Textverarbeitung von Microsoft.

Unser Kebel Team sowie unsere Word Trainer:innen stehen Ihnen gerne fir individuelle Beratungen
zur Verfugung. AnschlieRend erstellen wir Ihnen ein schriftliches Angebot fiir Ihre berufliche
Weiterbildung oder Sie buchen direkt online.

Word Grundkurs

Lernen Sie von Grund auf das MS Word Programm wie die Oberflache und wichtige Funktionen in

unserem Grundlagen-Kurs kennen. Sie konnen nach dem Word Kurs Ihr Word Dokument bearbeiten

und ansprechend zu gestalten bzw. zu formatieren, seien es kurze Korrespondenzen oder langere
Texte. Wahlen Sie die richtige Format- und Layouteinstellung und arbeiten Sie mit Tabulatoren und

Tabellen oder fligen Sie ein Bild ein. Lernen Sie die Funktionen jeweils an einem konkreten Beispiel.

Kurs: PC7WG Dauer: 2 Tage

Word Aufbaukurs

Erweitern Sie im Word Aufbaukurs mit dem gezielten Einsatz von benutzerdefinierten
Formatvorlagen, Word Vorlagen und Designs |hre Kenntnisse und arbeiten Sie effektiv auch mit
komplizierten und komplexen Formaten und Formatierungen in groBen Dokumenten.

Kurs: PC7WA Dauer: 2 Tage

Word Kurs - Formulare

Sie lernen im Word Kurs Formulare zu erstellen, bearbeiten und anwenden. Mit einfachen Tipps und

Tricks vereinfachen Sie sich in Zukunft die Arbeit in diesem Bereich.

Kurs: PC7WF Dauer: 1 Tag
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https://www.kebel.de/word-grundkurs-online/
https://www.kebel.de/word-aufbaukurs-online/
https://www.kebel.de/word-formulare-kurs-online/
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Word Kurs - Serienbriefe

Lernziel: Mithilfe der Seriendruck-Funktion in Word sparen Sie sich Zeit und Arbeit, denn Sie kdnnen
nicht nur einen Brief einem groRen Empfangerkreis zukommen lassen, sondern auch E-Mails oder
Faxe als Massensendung verschicken.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PC7WS Dauer: 1 Tag

Word 365 Kurs - Neuerungen
Sie lernen im Word 365 Kurs die speziellen 365 Features effektiv zu nutzen.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PCO3W Dauer: 1 Tag

Word Kurs - Arbeiten mit groBen Dokumenten

Im Word Kurs lernen Sie die Nutzung der vielfaltigen Funktionen in diesem Bereich, um Ihnen ein
effektives Arbeiten und die Gestaltung und Uberarbeitung Ihrer mehrseitigen Word Dokumente
erheblich zu erleichtern.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PC7ZWD Dauer: 1 Tag

Word Kurs - VBA Programmierung

Lernziel: Mithilfe der in MS-Word verfligbaren Programmiersprache Visual Basic for Applications (VBA)
kénnen immer wiederkehrende Arbeitsschritte erleichtert und komplizierte Aufgaben automatisiert
werden.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PC7WP Dauer: 3 Tage

Word Grundkurs auf Mac

Lernen Sie im Word Kurs die Oberflache und Arbeitsweise mit Microsoft Word kennen, um Ihren Text
ansprechend zu bearbeiten und zu formatieren.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PCWWX Dauer: 2 Tage

Word Aufbaukurs auf Mac

Erweitern Sie im Aufbaukurs mit dem gezielten Einsatz von benutzerdefinierten Formatvorlagen,
Word Dokumentvorlagen und Designs lhre Kenntnisse und arbeiten Sie effektiv auch mit
komplizierten Formaten.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PCWW1 Dauer: 2 Tage
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Word Kurs - Neuerungen 2024

Lernen Sie im Kurs die Neuerungen in Microsoft Office 2024 und Microsoft Word 2024 gegenuber den
Vorgangerversionen kennen.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PCO44 Dauer: 1 Tag

Word Kurs - Neuerungen in Word 2021

Word 2021 bringt zahlreiche neue Funktionen und Verbesserungen, die die Erstellung und
Bearbeitung von Dokumenten vereinfachen. In diesem Seminar lernen Sie, wie Sie die neuen
Werkzeuge effektiv nutzen, um lhre Produktivitat zu steigern und Dokumente ansprechend zu
gestalten.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PCO14 Dauer: 1 Tag

Word Kurs - Neuerungen 2019

Lernen Sie im Kurs die Neuerungen in Microsoft Office 2019 und Microsoft Word 2019 gegenlber den
Vorgangerversionen kennen.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PCO94 Dauer: 1 Tag

Word Kurs - Neuerungen 2016

Lernen Sie im Training die Neuerungen in Microsoft Office 2016 und Microsoft Word 2016 gegeniiber
den Vorgangerversionen kennen.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PCO64 Dauer: 1 Tag

Word Kurs - Barrierefreie PDFs

In diesem Word Seminar Barrierefreie PDFs Dokumente mit MS Word und Adobe Acrobat Professional
lernen Sie, wie Sie aus Word-Dokumenten PDF-Dokumente nach dem PDF/UA-Standard erzeugen.

=> Termine & Ort oder Live Online wahlen und buchen

Kurs: PCBP1 Dauer: 2 Tage
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Diese Schulungszentren erwarten Sie:

Berlin | Bremen | Dortmund | Dresden | Disseldorf | Erfurt | Essen | Extern | Frankfurt a.M.
| Hamburg | Hannover | Koblenz | Koln | Krefeld | Leipzig | Minchen | Minster | Nirnberg |

Kebel

IT.Trainings

www.kebel.de
training@kebel.de
T:0231.5191986

Regenstauf | Saarbriicken | Siegen | Stuttgart | oder als Live Online Seminar => Adressen

Das Bewertungsportal - eKomi

Um ein wertvolles und renommiertes Guitesiegel zu tragen, hat sich
unser Kebel Team fiir das unabhdngige eKomi Bewertungsportal
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https://www.kebel.de/seminaranbieter-bewertung-kebel/

